
XXXX届本科毕业设计（论文）

存档表格及相关材料

学 院：

姓 名：

学 号：

专 业：

年 级：

指导教师：



清 单

（1）表1 毕业设计（论文）任务书 1式1份

（2）表2 毕业设计（论文）开题报告 1式1份

（3）表3 毕业设计（论文）中期检查表 1式1份

（4）表4 毕业设计（论文）指导教师评定表 1式1份

（5）表5 毕业设计（论文）评阅教师评阅表 1式1份

（6）表6 毕业设计（论文）答辩记录表 1式1份

（7）表7 毕业设计（论文）答辩决议及评分表 1式1份

（8）表8 毕业设计（论文）指导记录表 1式1份

（9）查重检测报告 1式1份

（10）毕业设计（论文）答辩许可证 1式1份

（11）其他（不属于毕业设计（论文）创作的成果作品，而是用于编制毕业

设计（论文）的图纸及附录附表等，按照逻辑顺序折叠至A4幅面）。 1式1份



表1 黄河交通学院本科毕业设计（论文）任务书

学院：

学生姓名 专业班级 学号

指导教师 职称 学位

题目名称

起止时间 xxx年xx月xx日 至 xxx年xx月xx日

选题性质 □理论研究 □应用研究 □技术开发 □产品设计 □其他

是否在实践中完成 是 否

设计（研究）目标：

设计（研究）内容及具体要求：

进度安排：

指导教师签字： 年 月 日



主要参考文献：

系（教研室）意见：

主任签字： 年 月 日

学院意见：

负责人签字： 年 月 日

备注：1.任务书由指导教师填写并下发给学生；若是学生自选设计（论文）题目，任务书可

在导师指导下由学生填写；

2.本表一式四份，在毕业设计（论文）开始前提交，学院、系（教研室）、导师、学

生各一份。



表2 黄河交通学院本科毕业设计（论文）开题报告

学生姓名 专业班级 学号

设计（论文）题目

选题的目的和意义：

国内外研究现状综述：

主要研究内容，拟解决的关键问题：

拟采用的研究方法和手段：

可行性分析：

主要参考文献：

进度安排：



指导教师意见（对选题的可行性、研究内容、研究方法、进度安排等作出评价，对是否同意

开题作出决定）：

指导教师签字： 年 月 日

系（教研室）意见：

主任签字： 年 月 日

学院意见：

负责人签字： 年 月 日

备注：1.开题报告应在毕业设计（论文）正式开始后两周内完成。

2.本表提交学院1份（电子档）、系（教研室）1份（电子档）、指导教师1份（电

子档，学生自留1份（纸质签字版，须归档）。



表 3 黄河交通学院本科毕业设计（论文）中期检查表

学生姓名 专业班级 学号

题目名称

进度情况说明（研究方案设计、研究方法和手段运用、阶段性成果等）：

存在的主要问题及解决办法：

指导教师对毕业设计(论文)完成的内容、质量、进度及学生工作态度等方面的总体评价：

指导教师签字： 年 月 日

系（教研室）意见：

主任签字： 年 月 日

学院意见：

负责人签字： 年 月 日

备注：本表提交学院、系（教研室）、指导教师各1份(电子档)，学生自留1份（纸质签字

版，须归档）。



表 4 黄河交通学院本科毕业设计（论文）

指导教师评定表

备注：指导教师对所指导学生的评定成绩应尽量做到正态分布，优秀率控制在 20% 以内，

良好率控制在 30% 以内。

学生姓名 专业班级 学号

题目名称

审阅项目 评价要素 分值 得分

选题质量
选题符合专业培养目标，内容与专业吻合度高，满足综

合训练要求，难易适度，工作量饱满。
10

文献阅读与

外文翻译

充分了解选题的国内外研究现状，理论或技术分析到

位；外文翻译质量高。
10

任务完成度

与内容正确

性

能综合运用所学知识分析解决问题，圆满完成任务；理

工科：设计合理、可行，分析、计算正确，数据准确可

信；文科：立论正确，分析透彻，论证充分、可信。

50

写作质量
格式符合要求；结构合理，逻辑性强；表达准确，文笔

流畅；插图、表格、图纸规范。
20

学习态度

与纪律

态度认真，团结协作，有钻研精神；遵守纪律，按时间

进度安排完成设计（论文）工作。
10

指导教师评定成绩

指导教师评语：

指导教师签名： 年 月 日



表 5 黄河交通学院本科毕业设计（论文）

评阅教师评阅表

备注：评阅教师应严把质量关，对所评阅学生的评阅成绩尽量做到正态分布，优秀率控制

在 20% 以内，良好率控制在 30% 以内。

学生姓名 专业班级 学号

评阅教师 职称 学位

题目名称

审阅项目 评价要素 分值 得分

选题质量
选题符合专业培养目标，内容与专业吻合度高，

满足综合训练要求，难易适度，工作量饱满。
10

文献阅读
充分了解选题的国内外研究现状，理论或技术分

析到位。
10

任务完成度与

内容正确性

能综合运用所学知识分析解决问题，圆满完成任

务；理工科：设计合理、可行，分析、计算正

确，数据准确可信；文科：立论正确，分析透

彻，论证充分、可信。

50

写作质量
格式符合要求；结构合理，逻辑性强；表达准

确，文笔流畅；插图、表格、图纸规范。
30

评阅教师评定成绩

评阅教师评语：

评阅教师签名： 年 月 日



表 6 黄河交通学院本科毕业设计（论文）答辩记录表

学生姓名 专业班级 学号

设计（论文）题目

答辩小组组长 成员

答辩记录(含学生对设计或论文讲述情况、答辩小组提出的问题及学生回答情况等)：

记录人员签字： 年 月 日



表7 黄河交通学院本科毕业设计（论文）答辩决议及评分表

学生姓名 专业班级 学号

设计（论文）题目

答

辩

小

组

成

员

姓 名 职 称 学 位 评 分 签名

答辩小组评议成绩（取答辩小组平均成绩）

答辩小组决议：

答辩小组组长（签字）： 年 月 日

成绩类型 指导教师评

定成绩

评阅教师评阅

成绩

答辩小组

评议成绩

毕业设计(论
文)总评成绩

毕业设计（论文）

总评成绩等级

分值

学院本科毕业设计(论文)答辩委员会意见：

主席（签章）： 年 月 日

备注：1.毕业设计(论文)总评成绩 = 指导教师成绩×30%＋评阅教师成绩×20%＋答辩成绩

×50%。

2.百分制换算五级制标准：90-100（优秀），80-89（良好），中等（70-79），60-69

（及格），59及以下（不及格）



表 8 黄河交通学院本科毕业设计（论文）指导记录表

学生姓名 专业年级 指导教师

毕业设计（论文）题目

次序 指导时间 指导地点 指导情况

1

2

3

4

5

6



黄河交通学院

毕业设计（论文）答辩许可证

答辩前向毕业设计（论文）答辩委员会（小组）提交了如下资料：

1、设计（论文） 共 页

2、图纸 共 页

3、指导教师意见 共 页

4、评阅人意见 共 页

经审查， 专业 班 同学所提交的毕业

设计（论文），符合学校本科生毕业设计（论文）的相关规定，达到

毕业设计（论文）任务书的要求，根据学校教学管理的有关规定，同

意参加毕业设计（论文）答辩。

指导教师（签字）：

年 月 日

根据审查，准予参加答辩。

答辩委员会主席（签章）：

年 月 日
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